Secretaria Municipal de
Administragio

PUBLICADO NO PLACAR

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI Em2QS /0S5 120270
GABINETE DO PREFEITO

. QALD_O~

DECRETO N°. 0608, DE 25 MAIO DE 2.020.

“Estabelece normas de funcionamento do
Diério Oficial do Municipio de Gurupi-TO,
publicagdo de suas respectivas matérias, e da
outras providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocantins, no uso
de suas atribuiges legais e constitucionais,

CONSIDERANDO o Artigo 92 da Lei Orgénica do Municipio de Gurupi,

CONSIDERANDO a Lei n° 2.479, de 30 de abril de 2.020, que dispde a
criagigo  da  Imprensa Oficial do Municipio e d4 outras providéncias.

DECRETA:

Art. 1° Fica estabelecido as normas de funcionamento do Diario Oficial do
Municipio de Gurupi (DOMG), bem como as publicagdes de matérias enviadas pelos
orgdos e entidades publicas municipais e ainda por particulares.

§1°. As publicagdes dos expedientes ocorrerdo de segunda a sexta-feira até as
14 (quatorze) horas, exceto, nos feriados nacionais, estaduais e/ou municipais.

§2° Nos dias em que ndo houver matérias a ser publicadas, ndo ocorrera
expediente do DOMG.

Art. 2° Poder@o ser publicadas no Diario Oficial do Municipio de Gurupi -
DOMG, as matérias conforme segue:

[ - na integra:

a) emendas a Lei Organica, leis, medidas provisérias e demais atos
resultantes do processo legislativo;

b) decretos e demais atos emitidos pelo Chefe do Poder Executivo;

c) atos oficiais internos de interesse de Orgdos e entidades publicas
municipais, tais como portarias e despachos;

IT - em resumo, salvo se lei ou o proprio instrumento dispuser em contrario,
restringindo-se aos elementos necessarios a sua identificagdo, vigéncia e eficacia:
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b) avisos e comunicados;
) convénios;

d) atos relativos as licitagdes publicas como avisos de pregdo presencial,
pregdo eletronico, tomada de prego, concorréncia, chamamento publico,
ordens de republicagdo/retificagdo,  homologagdes,  convocagdes,
notificagdes, atas de registro de pregos, adesdes, remanejamentos, contratos,
acordos, dispensas e inexigibilidades de licitagdo, distratos, rescisdes
contratuais e termos aditivos, resultado do julgamento de recursos

\

administrativos, respostas a impugnagdes, esclarecimentos, despachos,
ordens de servigos, dentre outros.

e) a critério do interessado, os atos de natureza privada que, por disposi¢do
legal ou regulamentar, estejam sujeitos a publicidade oficial.

Art. 3°. As matérias enviadas para publicagdo devem obedecer aos seguintes
parametros:

[ - quanto ao tipo de arquivo:
a) somente arquivos na extensdo DOCX ou RTF, preferencialmente, WORD;

b) arquivo em PDF, para texto de balango, tabelas, imagens e matérias
escaneadas.

IT - quanto a formatag@o da pagina:
a) fonte arial, corpo 12;

b) titulo do documento: centralizado e em negrito, com espago duplo entre as
matérias, quando houver mais de uma;

c) espagamento simples entre linhas e 1 (um) espago entre titulos, capitulos,
segdes, artigos, paragrafos, incisos, alineas e itens;

d) alinhamento a esquerda;

III - os arquivos ndo devem conter cabegalho, rodapé, tabulagbes ou
espagamentos que prejudiquem a editorag@o eletronica;

IV - extratos de contratos, editais e outros ndo devem conter nenhuma
tabulagfio ou vir dentro de caixas de textos ou tabelas;

V - documentos com graficos, quadros, balangos e ilustragdes devem ser
encaminhados separadamente, com indicagdo, no texto, do local onde serdo inseridos;

VI - matérias escaneadas com qualidade e resolugdo adequada, qual seja, no
minimo, de 150 dpi (cento e cinquenta dots per inch) e salvas no formato PDF.

Paragrafo unico. E vedado o envz imagens sem um arquivo anexo de

texto, nos formatos referidos neste artigo. [ WW
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Art. 4°. As matérias para publicagdo no DOMG devem ser enviadas:

I - pelos 6rgdos ou entidades municipais, exclusivamente, por meio do
enderego eletrénico: (http://materiasdomg.gurupi.to.gov.br/), contendo as seguintes
informagdes:

a) assunto, com especificagio das matérias enviadas;

b) nome do 6rgdo ou entidade responsével pela emissdo da matéria;
¢) nome e matricula do responsavel pelo envio da matéria;

d) telefone para contato;

I - por meio de pen-drive, que deverd, obrigatoriamente, ser acompanhado
de copia impressa do documento original, com carimbo, data e assinatura do servidor
responsavel pelo envio da matéria;

IIT - por particular, por meio da pagina web constante do inciso I deste artigo,
contendo:

a) o arquivo, obedecidos os critérios estabelecidos no inciso I do art. 3° deste Decreto;
b) nome do interessado e telefone para contato.

Art. 5° Aos orgdos e entidades da Administragdo Municipal incumbe
credenciar, no maximo, 2 (dois) servidores para enviar matérias para publicagdo no DOMG,
conforme formulario de credenciamento constante do Anexo Unico a este Decreto.

Paragrafo unico. Deve ser informado expressamente a Diretoria do Didrio
Oficial do Municipio, pelo érgdo ou entidade municipal de lotagdo do servidor, o
descredenciamento, o afastamento ou a perda de vinculo, para fins de controle.

Art 6°. Sdo atribui¢des dos servidores credenciados pelo 6rgéos ou entidades
municipais:

[ - preparar, enviar no prazo assinalado no artigo 7° deste Decreto, e
acompanhar a publica¢do das matérias no Didrio Oficial do Municipio de Gurupi, da Pasta e
dos conselhos vinculados, em conformidade com o disposto neste Decreto;

Il - manter estrito acompanhamento, por meio do enderego eletronico
mencionado no inciso I deste artigo, das mensagens recebidas da Diretoria do Diario Oficial
do Municipio de Gurupi, para conhecimento de informagdes, solicitagdes, questionamentos
ou resolugdo de pendéncias, quando houver;

I1I - para fins de seguranga institucional, manter:

a) em sigilo a senha da conta utilizada para enviar matérias para publicagdo,
responsabilizando-se diretamente em caso de repasse da informagéo;

b) o antivirus atualizado para evitar a contaminagdo das matérias enviadas

para publicag@o. f \
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Art. 7°. As matérias deverdo ser enviadas para o enderego eletronico
informado pelo DOMG até as 14h (quatorze horas) do dia util anterior a data prevista para
sua publicag@o.

§ 1° A inobservancia do horario previsto no caput deste artigo, a matéria
encaminhada sera verificada no dia ttil seguinte ao do recebimento e publicada na edi¢do
subsequente.

Art. 8°. O pedido de cancelamento de publicagdo de matéria enviada deve
ser feito, via enderego eletrénico, ao Didrio Oficial do Municipio de Gurupi, até as 10h (dez
horas) do dia previsto para publicagdo, contendo:

[ - nome do 6rgéo ou entidade emitente;

II - data de envio e identificagdio da matéria objeto do pedido de
cancelamento;

[1I - nome e matricula do responsavel credenciado para o envio de matérias;

IV - telefone para contato.

Art. 9°. A matéria somente poderd ser objeto de republicagdo por erro
material, que comprometa sua esséncia ou, por sua importancia e complexidade, deva ser
reinserida na integra.

Pardgrafo tnico. Na republicagdo deverd constar um asterisco entre
parénteses ao lado do titulo e a seguinte referéncia ao final da matéria:

(13

(*) REPUBLICADO (A) por ter saido no DOMG n° (..n° da
edicdo..), de (..dia..) de (..més..) de (..ano..), pag(s). [..n°(s) da(s)
pégina(s)..], com incorre¢do no original.”

Art. 10. A alteragdo, revogagdo ou anulagdo de matéria ja publicada deve
fazer referéncia as disposi¢des emendadas ou invalidadas, com expressa mengao do niimero
da edicdo do DOMG, data e pagina da publicagdo anterior.

Art. 11. A reclamagdo pelo interessado, quanto a erro ou omissdo de
publicagdo, devera ser encaminhada, via enderego eletrénico, ou por escrito, a Diretoria do
Diario Oficial do Municipio de Gurupi.

Art.12. E de responsabilidade do 6rgdo ou entidade emitente, o conteudo,
veracidade e envio das matérias.

Art. 13. A Imprensa Oficial do Municipio possui autonomia técnica, para a
edi¢do e disponibilizago eletronica do Diario Oficial, podendo, quando necessario:

[ - promover ajustes na formatagéo de textos, tabelas e imagens recebidas, de
forma a melhor adequar a diagramagéo da pagina, sem alterar o conteudo do dOCLkmCI‘ltO;
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II - utilizar matéria que esté agendada para publicagdo no dia til seguinte, se
necessaria para viabilizar o fechamento da edigdo.

Art. 14. As matérias encaminhadas em desconformidade com este Decreto
serdo devolvidas ao 6rgdo ou entidade emitente, via enderego eletronico, mediante
justificativa.

Art.15. As duvidas ou omissdes de ordem técnica serdo dirimidas pela
Diretoria do Didrio Oficial do Municipio de Gurupi.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Gurupi, Estado do Tocantins, aos 25 dias
do més de maio de 2.020.

éﬁmﬁ%

Prefeito de Gurupi
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ANEXO UNICO DO DECRETO N° 0608, DE 25 DE MAIO DE 2020.

FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO OU DE EXCLUSAO DE SERVIDOR PARA
ENVIO DE MATERIAS AO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE GURUPI (DOMG).

Esse formulario devera ser preenchido com os dados dos servidores designados para o
envio de matérias ao DOMG ou servidor que devera ser removido do sistema devido a perda de
vinculo, devendo ser enviado ao Departamento da Imprensa Oficial acompanhado de solicitagao
formal.

Na ocorréncia do descredenciamento, afastamento ou a perda de vinculo de algum dos
servidores cadastrados, deve-se informar imediatamente ao Departamento da Imprensa Oficial para
fins de controle, bem como solicitar o cadastro de novo servidor em substitui¢do.

Tipo de Solicitag@o:

Secretaria:

Departamento:

Nome do servidor (a):

CPF:

E-mail:

N° de Matricula:

Telefone:




